Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik nr 2 do Umowy o powierzenie grantu

OBOWIAZKI INFORMACYJNE GRANTOBIORCY

1. Jakie masz obowiazki informacyjne i promocyjne realizujac projekt objety
grantem z funduszy europejskich?

Obowigzki informacyjne to:

e umieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (w wersji petnokolorowej) i znaku Unii Europejskiej
oraz herbu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zgodnie z Kartg

wizualizacji na:

o wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych projektu,

o wszystkich dokumentach i materiatach drukowanych lub cyfrowych
podawanych do wiadomosci publicznej,

o wszystkich dokumentach i materiatach dla uczestnikéw projektu
(wzory certyfikatow i dyplomow),

e umieszczenie w widocznym miejscu realizacji projektu przynajmniej jednego
trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci
elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania z Unii Europejskiej,

« umieszczenie krotkiego opisu projektu na oficjalnej stronie internetowej, jesli ja
posiadasz,

e umieszczenie krétkiego opisu projektu na stronach mediow
spotecznosciowych.

2. Jak oznaczaé¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w
projekcie?

Jako Grantobiorca musisz umieszczac znaki graficzne na dziataniach
informacyjnych i promocyjnych, dokumentach i materiatach zwigzanych z realizacjg
projektu objetego grantem, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub
przeznaczasz dla uczestnikdéw projektu objetego grantem. Poza znakami
obowigzkowymi okres$lonymi w Ksiedze wizualizacji umieszczonymi w zestawieniu
znakdéw musisz umieszczac logotyp LGD w innym widocznym miejscu materiatu.
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https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/wp-content/uploads/2024/02/Karta-wizualizacji-Kujawy-Pomorze-2021-2027.pdf
https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/wp-content/uploads/2024/02/Karta-wizualizacji-Kujawy-Pomorze-2021-2027.pdf
https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/wp-content/uploads/2024/06/ceryfikat-1.zip
https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/wp-content/uploads/2024/06/dyplomy.zip
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Wyijatkiem sg dokumenty, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna

zmieniac i ingerowac w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty

ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (np.
logo LGD), to nie mogg by¢ one wigeksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od

flagi (symbolu) Unii Europejskiej.

2.1 Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?

Realizujac projekt finansowany przez program regionalny Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, oznaczenie projektu musi
zawiera¢ nastepujace znaki:
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Znak barw RP wystepuje wylgcznie w wersji petnokolorowej. Dlatego zestawienie

znakow FE, znaku barw RP i znaku UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;.

Jesli wykorzystujesz achromatyczng wersje zestawienia znakow, nie umieszczaj
znaku barw RP. Zastosuj wtedy zestawienie trzech znakow: FE, UE i herb
wojewodztwa w wersji achromatyczne;.

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
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Wersje achromatyczne wolno stosowac¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku
mozliwosci wykorzystania wersji kolorowej ze wzgleddw technicznych (ttoczenie,
grawerunek itp.). Dotyczy to takze czarnych nadrukéw na kolorowym tle, np. na
kolorowych tkaninach, dtugopisach, gdy ze wzgledéw technicznych i finansowych
stosowany jest druk jednokolorowy.

Szczegolnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej
(czarno-biatej) jest druk dokumentow (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.),
ktore nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

2.2 Liczba znakéw w zestawieniu

Liczba znakow w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech (nie
dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ zmieniane), tgcznie ze
znakiem FE, znakiem barw RP i znakiem UE oraz z herbem wojewddztwa. Zasada ta
nie dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ zmieniane.

Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakdw wykonawcow, ktorzy realizujg
dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg
potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem — linig znakéw: FE, barw RP, UE,
herb wojewddztwa (z wyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek, ktérych wzory nie mogg
by¢ modyfikowane).

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu objetego
zalezg od rodzaju projektu oraz catkowitego kosztu projektu.
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3.1 Plakaty informujace o projekcie
3.1.1 Jak powinien wyglgdac plakat?

Plakatem moze by¢ wydrukowany, zgodnie ze wzorem, arkusz papieru o
minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm, w orientac;ji
poziomej). Plakat moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa lub
mie¢ forme elektronicznego wyswietlacza.

Plakat zawiera:

e znak programu regionalnego FE dla Kujaw i Pomorza, znak UE oraz herb
wojewodztwa,

e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),
e wysokos$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

e adres portalu mapadotacji.gov.pl

Wz6r plakatu dla programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-
2027:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:

. . Samorzad Wojewddztwa
[kwota w PLN do uzupetnienia] Kujawsko-Pomorskiego

www.mapadotacji.gov.pl



http://www.mapadotacji.gov.pl/
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UWAGA: Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawac/usuwac znakdéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

3.1.2 Gdzie umiescié¢ plakat?

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byc¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz
zawiesic¢ przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w ramach projektu
realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesc¢ w kazdej z nich (np. jesli
organizujesz spotkania lub szkolenia w kilku salach, plakat musi znalez¢ sie w
kazdej z nich).

3.2.3 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak diugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go
umiesci¢ w widocznym miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania
dofinansowania, czyli podpisania umowy o dofinansowanie lub wydania decyzji o
dofinansowaniu.

4. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione lub powstate w
projekcie?

4.1.1. Jak wyglada naklejka?

Jako beneficjent, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu,
sprzecie i srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w projekcie
dofinansowanym z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowac¢ sie w
dobrze widocznym miejscu.

Naklejka zawiera: znak programu regionalnego FE dla Kujaw i Pomorza, barwy
Rzeczypospolitej Polskiej, znak Unii Europejskiej oraz

o tekst ,Zakup finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”, jesli projekt jest
finansowany w 100 procentach z Funduszy Europejskich,

lub

o tekst ,Zakup wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”, jesli projekt jest
czesciowo wspoétfinansowany z Funduszy Europejskich.

Wzory naklejek dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza 2021-2027:



Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska

UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawac/usuwaé znakow.

Naklejki nalezy umiesci¢ na:

e sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny i urzgdzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki),

e Srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach,
autobusach, wagonach kolejowych),

e aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych).

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ dostosowany do powierzchni lub
sprzetu, na ktérym zostanie umieszczona, tak by wszystkie znaki byty
odpowiednio czytelne i wyraznie widoczne. Jesli wielko$¢ powierzchni to
umozliwia, najmniejszy rozmiar naklejki to ok.14x8 cm.

Zmniejszanie lub zwiekszanie wymiarow naklejki jest dopuszczalne m.in. ze
wzgledu na rodzaj i charakter przedmiotu, sprzetu itp., przy zachowaniu
wszystkich elementdw i proporcji wzoru (fonty oraz elementy zeskalu;
proporcjonalnie).

5. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w
mediach spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis
projektu, ktory zawiera:

o tytut projektu lub jego skrocong nazwe (maksymalnie 150 znakow),
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o podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli:
znak Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza, znak barw Rzeczpospolitej
Polskiej i znak Unii Europejskiej,

e zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w projekcie (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

e grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e cel lub cele projektu,

o efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

o wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

e wysoko$¢ wkitadu Funduszy Europejskich,

e hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjec, grafik, materiatéw
audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentujgcego jego gtowne
etapy i postep prac.

Powyzsze informacje i oznaczenia (pkt 1-9) musisz takze umiesci¢ na profilu
w mediach spotecznosciowych.

Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spotecznosciowych, musisz go zatozy¢
(przynajmniej jeden profil).

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa,
na ktérej zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do
konca realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach
spotecznosciowych wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna
tu zastosowac wersji achromatycznych.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatéw?

Potrzebne znaki i zestawienia znakéw zapisane w plikach programoéw
graficznych,
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a takze wzory plakatow, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materiatow
informacyjno-promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych
programow.

Jest tam rowniez dostepna ,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027", w ktdrej znajdziesz szczegbdtowe zasady tworzenia i
uzywania oznaczen projektow.

Zasady stosowania herbu wojewodztwa lub jego oficjalnego logo promocyjnego
oraz gotowe zestawienia znakow dla programéw regionalnych, znajdziesz na
stronach internetowych programéw regionalnych.

7. Jakie sg konsekwencje niewypetnienia obowigzkéw informacyjnych?

Niespetnienie obowigzkdéw informacyjnych moze spowodowaé pomniejszenie o
kwoty grantu.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/

